附件：纳税争议代理服务业务工作底稿（范本）
案卷清单
	委托单位名称：

	委托单位地址：

	邮编：            联系人：          联系电话：

	索引号
	项目名称
	页码

	一、申请类
	

	1-01
	阅卷申请书
	

	1-02
	听证申请书
	

	1-03
	行政复议申请书
	

	1-04
	行政起诉状
	

	二、申请人、原告及代理人信息类
	

	2-01
	营业执照复印件
	

	2-02
	企业代码证书复印件
	

	2-03
	税务登记复印件
	

	2-04
	法人代表身份证复印件
	

	2-05
	委托书
	

	2-06
	代理人身份证复印件
	

	2-07
	代理人资格证书复印件
	

	三、被申请人、被告信息类
	

	3-01
	被申请人证明资料
	

	3-02
	被告机构代码证书
	

	四、处理决定、判决类
	

	4-1
	税务行政处罚听证通知书
	

	4-2
	税务行政处罚决定书
	

	4-3
	税务处理决定书
	

	4-4
	税务复议决定书
	

	4-5
	判决书
	

	五、事实和理由、证据类
	

	5-01
	交易实物流资料
	

	5-02
	交易发票流资料
	

	5-03
	交易资金流资料
	

	六、法规信息类
	


委托书
委托书
    委托人：________________________
　　受委托人：______________________
委托人_  _委托    代表参加_   一案组织的税务行政（处罚听证、复议、诉讼）。代理人   的委托代理权限为：代为申请回避，代为陈述、申辩；代为要求中止和放弃（处罚听证、复议、诉讼）；代为查阅证据材料。
委托人_____            ___（签名）
代理人___            _____（签名）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年   月   日
阅卷申请书
阅卷申请书
XX：
被申请人《税务行政处罚事项告知书》XXX税罚告[20XX]X号仅告知了违法事实和行政处罚依据，但没有告知本案有关的证据，不符合税务行政处罚听证程序规定的告知内容。
鉴于，被申请人未全面履行告知义务，侵犯了申请人的知情权。申请人现委托本案代理人XX、XX到XX办理与本案有关的阅卷事项。申请阅卷的范围：被申请人取得的本听证案相关的全部证据。
受理为盼！
申请人：XX
XX年XX月XX日
听证申请书
听证申请书
申请人：
法定代表人：
申请听证事项：
事实和理由：
此致
申  请  人： 
                                 年  月  日   
行政复议申请书
行政复议申请书
申请人：姓名、性别、年龄、职业、地址(法人或者其他组织的名称、地址、法定代表人的姓名、职务。)
被申请人：名称、地址、法定代表人姓名、职务。
申请人因不服被申请人__________年__________月__________日作出的__________具体行政行为，向__________机关提出复议申请，要求__________。
事实及理由：
此致
(受理复议申请的行政机关)
申请人：(签名或盖章)
年   月   日    
附：1．申请书副本__________份；
2．证据__________份。
行政起诉状
行政起诉状
原告人： 
被告人： 
请求事项： 
事实和理由：
此致______市______区人民法院 
具状人：______ ____年___月___日 
附：
1.本状副本___份；
2.书证___件。
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